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大学事務局
大学事務局の窓口では、学生生活の主な手続きを行うことができます。また、修学・進路に関する各

種質問・相談も受け付けています。

●修学および学生生活全般に関すること
●奨学金に関すること
●学割証・JR 通学証明書・在学証明書、他
●休学・復学・退学に関すること
●転学部・転学科、転研究科・転専攻に関すること
●各種届出、願出に関すること
●学生健康保険互助会制度に関すること
●ハラスメントに関すること

●リーダーシップアワード生に関すること
●学友会行事に関すること
●課外活動団体の各種届出・願出に関すること　
　 （行事申請・施設使用願・公認欠席など）

修学相談室 HP：「学生ポータル」
→下部リンク集「修学相談室」

学内の施設について

修学相談室　　1 号館 2 階（1・201 室左）

教務課　　　　1 号館 2 階（1・201 室右）

●履修申請に関すること（指定放送大学を含む）

●授業に関すること

●成績に関すること

●教職支援に関すること（教職支援室）

●教育補助員（TA・SA）に関すること

　教務課 HP：「学生ポータル」→下部リンク集「教務課」

■大学事務局窓口取り扱い時間

平日：8:30 ～ 17:20　土曜日：8:30 ～ 13:00

教職支援室　　1 号館 4 階（1・413 室）

庶務課　　　　1 号館 2 階（1・205 室）

●授業アンケートに関すること  

●  プロジェクトデザインⅢにおける

　「池の平セミナーハウス研修」に関すること

●日本技術者教育認定機構（JABEE）に関すること

 ④ 施設

■教職支援室でできること
　●免許状取得・教育実習・介護等体験および

　　教職課程の履修相談

　●学校ボランティアの紹介

　●教職に関する資料や本の閲覧・グループでの

　　勉強会・教員採用試験対策等

教職課程登録者の支援を行う場として「教職支援室」を設置しています。

学内 WEB

学内 WEB

http://mercury.kanazawa-it.ac.jp/syugaku/
http://mercury.kanazawa-it.ac.jp/kyoumu/
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 ④ 施設

八束穂事務室　65 号館 1 階（65・113 室）（65 号館の位置は最終ページのやつかほリサーチキャンパスマップを参照）

やつかほリサーチキャンパスまでは、扇が丘キャンパスから無料シャトルバスが運行しています（所

要時間約 30 分）。シャトルバスの発着場所は巻末にあるキャンパスマップを参照してください。

　●学割証の受付と発行

　●就職活動用証明書発行申請書の受付

　　※公認欠席は進路開発センターへ申請すること

　● Microsoft 社契約ソフトウェアの

　　インストールメディア短期貸出の受付と貸出

　●学生の通学に関すること

　●学生の安全衛生管理に関すること

本学の大学院および専攻科への進学を希望する学生の

サポートを行っています。

　●本学大学院への入学願書受付

　●本学専攻科への入学願書受付

就職・進路に関するさまざまな情報を提供しています
　●就職活動に必要な証明書発行および申請書類受付
　●就職支援プログラム運営
　●就職支援バス運行スケジュール管理
　　（乗車申込は KIT サービスセンターにて受付）

下記を希望の場合は、窓口にて事前予約が必須です
　●進路相談：１回の予約で１時間程度
　●履歴書添削：書き上げた履歴書を持参
  ⇒返却時間（アドバイス含）を予約
　●模擬試験：SPI 適性、一般常識、プログラマー適性
　●模擬面接：１回の予約で１時間程度

進路開発センター HP：「学生ポータル」→下部リンク集「進路開発センター」

入試センター　1 号館 1 階

進路開発センター　10 号館 2 階

http://www.kanazawa-it.ac.jp/career/

